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O Diretor CEPETRO, no uso de suas atribuicdes, baixa a seguinte portaria:

Artigo 1° — Esta portaria estabelece normas para utilizacio dos Laboratérios do Centro de Estudos de Petréleo —
CEPETRO.

Artigo 2° - Os laboratérios do CEPETRO compreendem os espacos fisicos voltados a realizacdo das atividades
académicas e de pesquisas, mantidas pelo Centro de Estudo do Petréleo.

Artigo 3° - As atividades desenvolvidas nos laboratérios do CEPETRO devem necessariamente ser consonantes
com a missdo e os objetivos do Centro de Estudos de Petr6leo e os experimentos realizados nos laboratorios
devem fazer parte de projetos de pesquisa encaminhados através do Centro.

Artigo 4° - Poderdo utilizar os laboratérios todos os professores, pesquisadores e alunos vinculados ao
CEPETRO atraveés de seus projetos de pesquisa.

8 Primeiro - O uso do laboratdrio por terceiros, professores, pesquisadores e aluno ndo vinculados ao
laboratorio sera regulamentada por norma especifica.

Artigo 5° - Cada Laboratério terd um Responsavel (Coordenador) pelas atividades, designado pelo Diretor do
CEPETRO;

Artigo 6° - A coordenacdo dos espacos dos laboratérios do CEPETRO deve ser feita por docentes e
pesquisadores associados ao Centro de Estudos de Petrdleo. A atribuicdo de uso dos espagos obedecera a ordem
de prioridades conforme:

a. Iniciativa da construcdo, instalagdo, atualizacdo e manutencgao da infraestrutura propria do laboratorio;
b. Existéncia de projetos contratados com atividades que demandem e justifiguem o uso do espaco do
laboratério.

8§ Primeiro. O laboratério caracterizado como inativo pelo periodo de seis meses, ou caracterizado como
espaco subutilizado, terd seu uso avaliado e, eventualmente, reatribuido pelo Conselho Consultivo do
CEPETRO. Sera considerado inativo o laboratério sem projetos de pesquisa associados ou sem
publicaces cientificas relacionadas as atividades do laboratorio.

§ Segundo - Os laboratérios ndo terdo areas reservadas de qualquer espécie: 0s experimentos serdo
mantidos apenas durante o periodo do projeto e eventual prorrogacdo deste, deve ser solicitado
formalmente ao Coordenador do Laboratério, com devida justificativa e, antecedéncia minima de 6 (seis)
meses.

§ Terceiro — Os laboratérios deverdo ter e disponibilizar, em local visivel e acessivel, Normas e
Procedimentos de seguranca de equipamentos e do laboratério.

Artigo 7° - Atividades desenvolvidas no laboratdrio, fora do horario de expediente, deverdo ser autorizadas por
escrito pelo Coordenador ou Professor responsavel pelo Laboratério.

Artigo 8° - Toda e qualquer mudanca na planta do laboratério ou em sua infraestrutura que afete o equipamento
coletivo deve ser autorizada pela administracdo do Centro de Estudos de Petréleo, antes de sua efetivacdo.
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Artigo 9° - No caso de Laboratorio Multiusuario, serd criada uma lista de experimentos a serem montados nos
laboratérios, por ordem de chegada, com o respectivo periodo de duracdo. Esta lista serd controlada pelo
Coordenador do laboratorio.

CEPETRO

CENTRO DE ESTUDOS DE PETROLEO

Artigo 10° - No caso de Laboratério Multiusuario, os projetos deverao prever em seu or¢camento, além da compra
dos materiais e equipamentos necessarios:

8 Primeiro. Custo de manutencgéo estimado em fungédo dos equipamentos, frequéncia de uso, periodicidade
e insumos necessarios para manutencgdo da infraestrutura do Laboratério como um todo;

§ Segundo. Custo referente a montagem e desmontagem final do experimento através do pagamento de
servigos de terceiros (no caso de médo-de-obra externa);

§ Terceiro. Custo para garantir a eventual destinacdo adequada de produtos quimicos utilizados no
experimento de acordo com as normas ambientais e orienta¢Oes internas vigentes;

§ Quarto. Custo de EPIs (equipamentos de protecdo individual) a ser utilizado pelos alunos e
pesquisadores envolvidos nas atividades do Laboratorio.

8 Quinto — A manutengdo da infraestrutura predial.

Artigo 11° - No caso de Laboratério Multiusuario, O CEPETRO criara uma conta especifica para manutencao
dos Laboratorios, recolhendo a contribui¢do descrita no Artigo 10°.

§ Esta conta serda movimentada pelo Coordenador do laboratério dependendo da necessidade, segundo
regras aprovadas pelo conselho do Laboratério (quando existir) ou conselho Consultivo do CEPETRO.

Artigo 12° - A montagem e operagdo de experimentos deve atender as normas de seguranca, sendo obrigatorio o
uso de EPIs para alunos, pesquisadores, professores e técnicos envolvidos no projeto, quando necessario. O
docente ou pesquisador responsavel pelo laboratério deve cuidar para que os usuarios do respectivo laboratério
respeitem e facam respeitar as normas de seguranca, salde e meio ambiente aplicaveis conforme legislacdo
vigente. Os custos de montagem (no caso de médo-de-obra externa), destinagdo adequada de produtos quimicos e
de aquisicdo de EPIs devem atender as condicGes indicadas no Artigo 10°.

§ O docente ou pesquisador responsavel pelo laboratério deve fazer o controle das Fichas de EPI

conforme determina a legislacéo.

Artigo 13° - Para usuarios de laboratorios experimentais € mandatoria a realizacdo do treinamento online de
Integracdo em Seguranca de Trabalho, em plataforma disponibilizada pela comissdo de SSMA para cada
coordenador de laboratdrio. E mandatdria a reciclagem deste curso a cada 2 anos.
§ O controle sobre quais colaboradores devem fazer o curso, ou a reciclagem, é responsabilidade dos
coordenadores dos laboratorios.

Artigo 14° - Finda a prorrogagéo do projeto e havendo outros experimentos a serem montados no mesmo local,
devera ser realizada a desmontagem do experimento, disponibilizando os respectivos equipamentos ao executor
do convénio. Os custos referentes & desmontagem (no caso de médo-de-obra externa) devem atender as condicoes
indicadas no Artigo 10°.

Artigo 15° - A manutencdo das instalacfes coletivas é de responsabilidade da administracdo do CEPETRO,
assim como o servigo basico de limpeza dos prédios.

Artigo 16° - Os casos omissos ou possiveis conflitos de prioridades serdo decididos pelo Conselho Consultivo do
CEPETRO.
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Artigo 17° - O Conselho Consultivo do CEPETRO deveré atualizar periodicamente estas normas e divulga-las a
seus pesquisadores.
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Campinas, 25 de marc¢o de 2021

Campinas, 25 de agosto 2016.

Aprovada na 672 Reunido Ordinaria do Conselho Consultivo do CEPETRO, realizada em 25/08/2016

Atualizada na 892 Reunido ordinaria do Conselho Consultivo do CEPETRO, realizada em 25/03/2021
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